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OpenlQ OU koolituste kvaliteedi tagamise alused
1. Uldsétted

1.1 OpenlQ OU (edaspidi: Koolitaja) ldhtub taienduskoolituse kvaliteedi tagamisel taiskasvanute
koolituse seadusest, asutuse pdhikirjast, dppekorralduse alustest ja teistest asutuse siseseks
kasutamiseks mdeldud dokumentidest.

1.2 Koolituste labiviimisel ja suhtlemisel juhindub Koolitaja véartuspohisest suhtest, avatusest,
aususest ja abivalmidusest.

1.3 Koolitaja korraldab taiendusdpet voorkeelte ja -kultuuri valdkonnas.

2. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

2.1 Koolitusruumid, dppetehnika ja 6ppevahendid vastavad tootervishoiu ja tddohutuse nduetele.

2.2 Koolitaja ruumide asukohas Masina 22, Tallinn, kus Koolitaja kdsutuses on 6pperuum suuruses
25 m2, kuhu mahub 11 inimest (10 dpilast ja koolitaja). Ruum on soe, puhas ja valguskullane.
Opperuum sisustusse kuuluvad valgetahvel, korralik valgustus ja on lauad ja toolid,
raamatukapid, riiulid. Varustuse on arvuti ja dataprojektor.

2.3 Opperuumide ja seadmete kaasajastamine toimub kaks korda aastas.

3. Oppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

3.1 Oppekavade koostamisel ldhtub Koolitaja taiskasvanute koolituse seadusest, taienduskoolituse
standardist ja tdienduskoolituse Gppekava koostamise juhendmaterjalist.
3.2 Koolitaja avalike koolituste 6ppekavades satestatakse vahemalt jargmised andmed:
3.2.1. Oppekava nimetus;
3.2.2. Oppekavarihm;
3.2.3. Opivaljundid,
3.2.4. Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks Opivaljundite
saavutamisel;
3.2.5. 0Oppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t06 osakaal;
3.2.6. Oppe sisu;
3.2.7. 0Oppekeskkonna kirjeldus;
3.2.8. Oppematerjalide loend, juhul kui dppekava labimiseks on ette ndhtud 6ppematerjalid;
3.2.9. Ibpetamise tingimused ja valjastatavad dokumendid;
3.2.10. koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, Opi- vOi tédkogemuse Kirjedus
Opetajatel.
3.3. Oppekava koostamisel lahtub Koolitaja sihtgrupi vajadustest, jalgides, et koolitused oleksid
praktilise suunitlusega ning véimaldaksid koolitataval dppe-eesmargid saavutada.
3.4. Avatud koolituste dppekavad avalikustatakse asutuse veebilehel www.openig.ee
3.5. OpenlQ OU teeb vajadusel muudatusi Gppekavadel Gpilastelt ja Gpetajatelt saadud tagasiside
pdhjal tks kord aastas.
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4.  Opetajate kvaliteedi tagamise alused

4.1. Kdigil Koolitaja koolitajatel on varasema téiskasvanute 6petamise kogemusega (alates 120 ak.t.)
vOrkeele Opetajad vOi Opetajad vorkeele filoloogi vdi lingvisti haridus voi tdendatud vorkeele
kdrgeim tase.

4.2. Kdigi avatud koolituste raames Opetavate Gpetajate kvalifikatsioon ja Gpi- voi té6kogemus on
kirjeldatud Koolitaja veebilehel www.openig.ee

4.3. Opetajate t66d hinnatakse koolitusel osalejate suulise ja kirjaliku tagasiside pdhjal. Vajadusel
leitakse koostd0s dpetajaga tekkinud kitsaskohtadele lahendused.

5. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord
5.1. Koolitaja kisib peale igat koolitust osalejatelt tagasisidet. Tagasisidet saab anda nii kirjalikult
paberkandjal, suuliliselt kui ka e-posti teel. Tagasisidet saab anda nii nimeliselt kui ka

anondidmselt.

5.2. Koolitaja analtitsib saadud tagasisidet ning teeb vajadusel muudatusi koolituse korralduses.
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